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Duración: 80h

Contenidos:

MÓDULO 1: Conceptos Generales

TEMA 1. Conceptos Claves de un Archivo
TEMA 2. Documentación en la Administración Pública
TEMA 3. Los Archivos de Gestión. Metodología Archivística

MÓDULO 2: Conceptos de Información y Documentación

TEMA 4. Concepto de Información
TEMA 5. Concepto de Documentación
Tema 6. El Documento
TEMA 7. El Proceso Documental

MÓDULO 3: Reglas Básicas de los Sistemas de Archivo

TEMA 8. Sistemas de Archivo
TEMA 9. Sistemas de Clasificación de Archivo
TEMA 10. Cuadro de Clasificación

MÓDULO 4: Sistema Andaluz de Archivos

TEMA 11. Legislación, Red de Centros, Transferencia y Expurgo

MÓDULO 5: Nuevas Tecnologías y Documentación

Tema 12. Los Soportes Electrónicos 
Tema 13. Internet
Tema 14. Las Nuevas Tecnologías Aplicadas a la Gestión Documental
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